
 

 

 

Andria, 04.09.2023 

CIRCOLARE n. 1 

 

 

 
 Al personale DOCENTE  

e p.c. 

al DSGA  

Al personale ATA  

al R. E. 

al SITO  WEB 
 

 

 

OGGETTO: Attività propedeutiche all’inizio dell’anno scolastico 2023/2024 
 

Si riporta in allegato l’organizzazione delle attività, deliberate dal collegio del 04/09/2023, per 

l’avvio dell’anno scolastico. Tutte le attività saranno socializzate e condivise 

nell’interclasse/intersezione di appartenenza. Le riunioni si svolgeranno in presenza. 

 

 

 

 

 

 
 

                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                     Prof.ssa Palma PELLEGRINI    

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del c.d.  Codice                      

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 

 

 

 
 

 

 

Unione Europea 

 

    DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

    Viale Roma, 26 - 70031 ANDRIA 
        Tel 0883/246219 - Fax 0883/292298 

         email: BAEE04900P@istruzione.it 

         pec: baee04900p@pec.istruzione.it  

         Sito web: www.oberdanprimocircoloandria.edu.it 
    Cod. Ist.: BAEE04900P  -   C. F.:81003770724 
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                          INFANZIA PRIMARIA 

SETTEMBRE 2023 

1 Settembre 

2023 

8.30 Presa di servizio per i 

docenti in ingresso 

8.30 Presa di servizio per i docenti in ingresso 

1 Settembre 

2023 

SEDE: Plesso Oberdan  

Ore 9.30 

Riunione di staff – (Collaboratori del Dirigente, responsabili di plesso, Presidente d’interclasse e d’intersezione, F.S.infanzia) 

O.d.g. 

1. Organizzazione scolastica e didattica. 

4 Settembre 

2023 
SEDE: SALA DANTE” 

09.30/11.30 CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA  

Ordine del giorno 

1. Saluto del dirigente; 

2. Presentazione e accoglienza dei docenti in ingresso, costituzione e insediamento del Collegio A.S. 2023/2024; 

3. Designazione e nomina del Segretario verbalizzante del Collegio; 

4. Designazione e nomina dei docenti Collaboratori del D.S. (ex art. 25, c. 5, D.lgs. 165/2001 novellato dal comma 83 art.1 L. 

107/2015) e Coordinatori di plesso; 

5. Individuazione conferma Presidenti e Segretari dei consigli d’interclasse e di intersezione; 

6. Funzioni strumentali al PTOF a.s. 22/23 ex art.33 CCNL del 29/11/2007: identificazione aree, definizione criteri di assegnazione; 

nomina commissione di valutazione dei requisiti dei docenti aspiranti all’incarico di F.S. (in caso di più candidature per la 

medesima area); 

7. Adempimenti connessi all’avvio dell’a.s. 2023/2024 e disposizioni organizzative scuola primaria e infanzia; 

8.  Definizione calendario attività collegiali periodo precedente l’inizio delle attività didattiche; 

9. Inserimento/aggiornamento dell’elenco regionale delle istituzioni scolastiche accreditate ad accogliere i tirocinanti dei percorsi 

di laurea magistrale, TFA e specializzazioni sul sostegno; 

10. Designazione e nomina Commissione inclusione; 

11. Suddivisione A.S. in trimestre o quadrimestre ai fini della valutazione degli alunni e modalità e criteri per lo svolgimento dei 

rapporti con le famiglie; 

12. Promozione della lettura in classe – contributi a favore delle istituzioni scolastiche statali e paritarie erogati dalla Presidenza 

del Consiglio dei Ministri , ai sensi dell’articolo 1, commi 389 e 390, deoola legge 27 dicembre 2019 , n.160 – E.F. 2023; 

13. Assegnazione docenti ai plessi, alle classi, agli ambiti disciplinari e alle sezioni; 

14. Varie ed eventuali. 

 

CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 



 

5 Settembre 

2023 

9.00/12.00 Riunione per sezioni 

parallele scuola dell'infanzia  

9.00/12.00 Riunione per classi parallele scuola primaria  

 

Coordinatore: Presidente d’interclasse 

 

 

Ordine del giorno 

 

• Lettura del regolamento d’istituto soprattutto delle parti innovate; 

• Lettura, eventuale revisione, e approvazione del Patto educativo di Corresponsabilità; 

• Pianificazione del percorso formativo per UdA e progettazione interdisciplinare; 

• Prove oggettive di ingresso; 

• Progetto accoglienza; 

• Programmazione acquisti facile consumo. 

 

 

 

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la pubblicazione 

sulla bacheca di ARGO. 

Il verbale cartaceo va redatto, numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attività 

di Interclasse. 

 Coordinatore: Presidente 

d’intersezione 

 Ordine del giorno 

 • Lettura del regolamento 

d’istituto soprattutto delle parti 

innovate; 

• Lettura, eventuale revisione e 

approvazione del    Patto 

educativo di 

Corresponsabilità; 

• Pianificazione del percorso 

formativo per UdA e 

progettazione(uscite,laborato

ri previsti con e senza 

esperto/animatore,redazione 

delle rubriche corrispondenti 

alle singole UDA 

• Progetto accoglienza e 

oragnizzazione relativa festa 

con animatore; 

• Programmazione acquisti 

facile consumo; 

• Revisione annuale del PTOF 

(curricolo di Istituto, 

protocolli di valutazione, 

progetti, iniziative…) 

 

 

 

 

 

 



Il verbale, va inviato (entro due 

giorni) all'account 

giuseppinaieva@alice.it per la 

pubblicazione sulla bacheca di 

ARGO. 

Il verbale cartaceo va redatto, 

numerato ed incollato dal presidente 

di intersezione sul registro delle 

attività di Intersezione. 

 

6 Settembre 

2023 

9.00/12.00 Riunione per sezioni 

parallele scuola dell'infanzia  

9.00 /12.00 Riunione per classi parallele scuola primaria  

 Coordinatore:Presidente 

d’intersezione 

Coordinatore: Presidente d’interclasse 

 Ordine del giorno  

• Lettura del regolamento d’istituto 

soprattutto delle parti innovate; 

• Lettura eventuale revisione e 

approvazione del    Patto

 educativo di 

Corresponsabilità; 

• Pianificazione del percorso 

formativo per UdA e 

Progettazione 

(uscite,laboratori previsti con 

e senza 

esperto/animatore,redazione 

delle rubriche corrispondenti 

alle singole UDA; 

• Progetto accoglienza e 

organizzazione relativa festa 

con animatore; 

• Programmazione acquisti 

facile consumo; 

• Revisione annuale del PTOF 

(curricolo di Istituto, 

Ordine del giorno: 

• Revisione del Patto educativo di Corresponsabilità; 

• Pianificazione del percorso formativo per UdA come deliberato nel collegio e progettazione 

interdisciplinare; 

• Prove oggettive di ingresso; 

• Programmazione acquisti facile consumo. 

 

 

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account giuseppinaieva@alice.it per la pubblicazione 

sulla bacheca di ARGO. 

Il verbale cartaceo va redatto, numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle 

attività di Interclasse. 



protocolli di valutazione, 

progetti, iniziative…) 

 

 

 Il verbale, va inviato(entro due giorni) 

all'account giuseppinaieva@alice.it 

per la pubblicazione sulla bacheca di 

ARGO. 

 

 Il verbale cartaceo va redatto, 

numerato ed incollato dal presidente 

di intersezione sul registro delle 

attività di Intersezione. 

 



 

7 Settembre 

2023 

08.00/12.00 Plessi di 

appartenenza 

08.00/12.00 Plessi di appartenenza 

  08.00/10.00 Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare. 

 Predisposizione spazi   e   

arredi   nelle   aule   di 

10.00/12.00 

Predisposizione spazi e arredi nelle aule di appartenenza 

 appartenenza  

   

8 Settembre 

2023 

   

 

08.00/12.00 Plessi di 

appartenenza 

 

Predisposizione spazi   e   

arredi   nelle   aule   di 

appartenenza 

08.00/12.00 Plessi di appartenenza 

08.00/10.00 Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare. 

 

10.00/12.00 

Predisposizione spazi e arredi nelle aule di appartenenza 

11 Settembre 

2023 
SEDE: SALA DANTE” 

09.30 /11.30 CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA –  Ordine del giorno: 

1. Approvazione verbale seduta precedente; 

2. Patto di corresponsabilità educativa; – Richiamo al Codice Disciplinare e Regolamento di Istituto; 

3. PNSD: Nomina/Conferma Animatore e Team Animazione Digitale; 

4. Nomina Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa; 

5. Nomina GLI; 

6. Designazione NIV; 

7. Designazione docenti tutor per i docenti neo assunti; 

8. Organigramma e funzionigramma d’Istituto; 

9. Organigramma e funzionigramma della sicurezza A.S. 23/24 

10. Piano annuale delle attività funzionali: articolazione degli incontri di verifica/programmazione Scuola Primaria ed Infanzia 

e dei Consigli di Classe; 

11. Piano annuale Formazione docenti in servizio; 

12. Piano di dimensionamento regionale (eventuale parere); 

13. Comunicazioni del Dirigente.  

 

11.30/12.30 

Riunione in plenaria Sala Dante 

o.d.g. – Informazione sui rischi ex Art. 36  D.l.g. 81/2008 

 



12 Settembre 

2023 

08.00/12.00 Plessi di 

appartenenza 

 

Predisposizione spazi e arredi  

nelle aule di appartenenza 

08.00/12.00 Plessi di appartenenza 

08.00/10.00 Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare. 

 

10.00/12.00 

Predisposizione spazi e arredi nelle aule di appartenenza 



 

11 Settembre 

2023 

SCUOLA 

INFANZIA 

 

12 Settembre 

2023 

SCUOLA 

PRIMARIA 

SEDE: Don Tonino Bello 

(Auditorium)                                                                                                                                                                                                     

Plesso Lotti (Aule di 

riferimento) 

Plesso Saccotelli (Aule di 

riferimento) 

SEDE: Aula di riferimento 

 

Coordinatore team docente  

  

 

 Coordinatore,  team docenti, 

funzione strumentale 

infanzia  

 

ASSEMBLEA DEI 

GENITORI – 

11 SETTEMBRE 2023 Ore 

16.30/18.00 

 

Incontro con le famiglie alunni 

in ingresso scuola dell’infanzia 

O.d.G.: 

• Presentazione del team 

docenti, dell’organizzazione 

scolastica,  del regolamento 

di Istituto e del patto di 

corresponsabilità; 

• Deleghe per uscita 

anticipata; 

• Intese Scuola-Famiglia; 

• Scheda conoscitiva 

alunno; 

• Informazione Protocollo 

Somministrazione 

farmaci in orario 

scolastico. 

 

 

 

 

 

 

 

ASSEMBLEA DEI GENITORI – ALUNNI CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA 

12 SETTEMBRE  

Ore 16.30/18.00 

 

Ordine del giorno 

• Presentazione del team docenti, dell’organizzazione scolastica e del regolamento di Istituto; 

• Consegna credenziali registro elettronico; 

• Deleghe per uscita anticipata; 

• Classi virtuali e account istituzionali; 

• Intese Scuola-Famiglia; 

• Scheda conoscitiva alunno; 

• Informazione Protocollo Somministrazione farmaci in orario scolastico. 

13 Settembre 

2023 

 

                                                       Inizio attività didattiche 2023-2024  

                                                     SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA 
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