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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Visto il D.lgs 297/94
Visto il DPR 275/99
Visto il D.lgs. 165/2001 artt. 5 e 25
Vista la L. 107/2015
Visto il CCNL 2006/2009 art.28 c.4
Visto il CCNL 2006/2009 art 29 c.3 lett.a, let. B, let.c
Visto il nuovo CCNL 2016-18
Considerato il Rapporto di Autovalutazione
Preso atto del Piano di Miglioramento della scuola
Vista la delibera del Collegio dei Docenti del 11/09/2023

ADOTTA
il seguente piano delle attivita.

Il seguente piano annuale delle attivita, durante il corso dell’anno, per sopraggiunti imprevisti potra subire modifiche.
Il Piano Annuale delle attivita intende delineare la struttura organizzativa dell’Istituto ed ¢ il principale strumento di attuazione del PTOF e delle finalita prioritarie individuate per il presente anno
scolastico.
Il Piano annuale delle attivita e utile a tutti gli operatori dell’Istituto, perché contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere, ma soprattutto perché e un atto che responsabilizza gli
operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo all’instaurazione di un “clima” basato sul rispetto della norma e della legalita;

la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.
Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, & deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della
programmazione dell'azione educativa e con la stessa procedura ¢ modificato, nel corso dell'anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze.
Di tale piano é data informazione alle OO.SS.
Il Piano delle attivita comprende, quindi, gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.
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L’ATTIVITA DI INSEGNAMENTO
PER SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ore settimanali
SCUOLA PRIMARIA: 22 ore settimanali +2 ore di programmazione (la programmazione si svolgera con cadenza bisettimanale il mercoledi dalle 15.00 alle 19.00).

Nel Piano annuale vengono riportate le attivita funzionali all’insegnamento secondo quanto previsto dal vigente CCNL

FUNZIONE DOCENTE Art. 26 e 27 del CCNL
Art.26 FUNZIONE DOCENTE
1) La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e

degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi di istruzione
2) La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di

aggiornamento e formazione in servizio.

3) In attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attivita collegiali, attraverso i processi di confronto ritenuti piu utili e pit idonei, elaborano, attuano e verificano, per gli aspetti
pedagogico — didattici, il piano dell’offerta formativa , adattandone I’articolazione alle differenziate esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto socio — economico di riferimento,
anche al fine del raggiungimento di condivisi obiettivi qualitativi di apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. Dei relativi risultati saranno informate le famiglie con le
modalita decise dal collegio dei docenti

Art.27 PROFILO PROFESSIONALE DEI DOCENTI
1 1l profilo professionale dei docenti & costituito da competenze disciplinari, psicopedagogiche, metodologico — didattico, organizzativo — relazionali e di ricerca, documentazione e
valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col maturare dell’esperienza didattica. I contenuti della prestazione professionale del presente docente si definiscono nel
quadro degli obiettivi generali perseguiti dal Sistema Nazionale di Istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel PTOF.

Art. 28 ATTIVITA DI INSEGNAMENTO
. Le istituzioni scolastiche adottano ogni modalita organizzativa che sia espressione di autonomia progettuale e sia coerente con gli obiettivi generali e specifici di ciascun tipo e indirizzo di studio,
curando °la promozione e il sostegno dei processi innovativi e il miglioramento dell’offerta formativa.
. Nel rispetto della liberta d’insegnamento, i competenti organi delle istituzioni scolastiche regolano lo svolgimento delle attivita didattiche nel modo pit adeguato al tipo di studi e ai ritmi di
apprendimento degli alunni. A tal fine possono adottare le forme di flessibilita previste dal Regolamento sulla autonomia didattica ed organizzativa delle istituzioni scolastiche di cui all’articolo
21 della legge n. 59 del 15 marzo 1997 — e, in particolare, dell’articolo 4 dello stesso Regolamento-, tenendo conto della disciplina contrattuale.

3. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze come indicato al comma 2.

4. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in:

- attivita di insegnamento;
- attivitd funzionali all’insegnamento.

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, I'attivita di insegnamento si svolge in:
- 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia;

- 22 ore settimanali nella scuola elementare distribuite in non meno di cinque giornate settimanali.
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Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti elementari, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione
didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con I'orario delle lezioni. Nell'ambito delle 22 ore d'insegnamento, la quota oraria eventualmente

eccedente I'attivita frontale e di assistenza alla ricreazione é destinata, previa programmazione, ad attivita di arricchimento dell'offerta formativa e di recupero individualizzato o per

gruppi ristretti di alunni con ritardo nei processi di apprendimento, anche con riferimento ad alunni stranieri, in particolare provenienti da Paesi extracomunitari.

Nel caso in cui il collegio dei docenti non abbia effettuato tale programmazione o non abbia impegnato totalmente la quota oraria eccedente I’attivita frontale e di assistenza alla ricreazione, tali
ore saranno destinate per supplenze in sostituzione di docenti assenti.

10. Per il personale insegnante che opera per la vigilanza e I'assistenza degli alunni durante il servizio di mensa o durante il periodo della ricreazione il tempo impiegato nelle predette attivita rientra

a tutti gli effetti nell'orario di attivita didattica.

Attivita di potenziamento

Il nuovo art. 28 del CCNL 2016-18 integra I’art. 28 del CCNL 2006-09 precisando quali sono le attivita di potenziamento e dando importanti indicazioni sulla loro programmazione ed eventuale

retribuzione:
1. il potenziamento dell’offerta formativa comprende le attivita di:

* istruzione,
*  orientamento,
* formazione,
* inclusione scolastica,
* diritto allo studio,
* coordinamento,
*  ricerca,
* progettazione, previste dal PTOF, ulteriori rispetto a quelle occorrenti per assicurare la realizzazione degli ordinamenti scolastici, per I’attuazione degli obiettivi di cui all’articolo 1, comma 7,
della legge 13 luglio 2015, n. 107;
2. solo le eventuali ore non programmate nel PTOF dei docenti della scuola primaria e secondaria sono destinate alle supplenze.

3. le attivita relative al potenziamento dell’offerta formativa sono retribuite, purché autorizzate, quando eccedenti ’orario di insegnamento o quelle funzionali.

Art. 29 ATTIVITA FUNZIONALE ALL’INSEGNAMENTO

Le attivita funzionali all’insegnamento (art. 29 vigente CCNL) sono cosi suddivise:
40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti, agli incontri scuola — famiglia e alla formazione obbligatoria sulla sicurezza e ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai
consigli di classe,di interclasse, di intersezione.
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L attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici.

Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di:
*  programmazione,
*  progettazione,
*  ricerca,
* valutazione,
* documentazione,
* aggiornamento e formazione,
* la preparazione dei lavori degli organi collegiali,
* la partecipazione alle riunioni

* Dattuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

Adempimenti individuali dovuti (art. 29 c.2):
a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) correzione degli elaborati;

C) rapporti individuali con le famiglie.

Attivita collegiali riguardanti tutti i docenti:
(art. 29 c. 3/a)
* partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti
* attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno
* informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull’andamento delle attivita educative scolastiche, fino a 40 ore annue
(art. 29 c. 3/b)
* partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti, fino a 40 ore annue.
(art. 29 c. 3/c)

« svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
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Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei
docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze
di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
1. Attivita non quantificabili
- Preparazione delle lezioni
- Correzione degli elaborati
= Presenza in classe 5 min. prima dell’inizio delle lezioni, assistenza all’uscita degli alunni;
- Adempimenti vari quali la compilazione di schede didattiche, registri e verbali, scrutini
= Ore di ricevimento individuali dei genitori

CALENDARIO SCOLASTICO a.s. 2023/24

e 13 settembre (mercoledi ) 2023 - inizio attivita didattica

e 07 giugno 2024 (venerdi) - termine attivita didattica scuola primaria-

e 28 giugno 2024( venerdi) - termine attivita educativa nelle scuole d'infanzia-
In tutte i plessi le lezioni saranno sospese, oltre che per le festivita nazionali, anche nei giorni:

e Lunedi 18 settembre 2023 (Ricorrenza del Santo Patrono)

e Mercoledi 1 novembre 2023 (Ognissanti)

« Venerdi 8 dicembre 2023 (Immacolata Concezione)

« dasabato 23 dicembre 2023 a domenica 7 gennaio 2024 (vacanze natalizie)

e 12e 13 febbraio (lunedi e martedi) 2024 (Carnevale festivita regionale)

e dagiovedi 28 marzo 2024 a martedi 02 aprile 2024 (vacanze pasquali)

e Giovedi 25 aprile 2024 Festa della Liberazione D’Italia

e Venerdi 26 aprile 2024 Ponte

e Mercoledi 01 maggio 2024 Festa del Lavoro

e 02 giugno 2024 Festa della Repubblica.
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CALENDARIO DELLE ATTIVITA’

COLLEGIALI
INFANZIA PRIMARIA
SETTEMBRE
2023
1 settembre2023 8.30 Presa di servizio per 1 docenti in 8.30 Presa di servizio per 1 docenti in ingresso
ingresso

1 settembre2023 SEDE: Plesso Oberdan

Ore 9.30

Riunione di staff — (Collaboratori del Dirigente, responsabili di plesso, Presidente d’interclasse e d’intersezione, F.S.infanzia)

O.d.g.

Organizzazione scolastica e didattica.

4 settembre2023 SEDE: SALA DANTE”

09.30/11.30 CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA
Ordine del giorno

1. Saluto del dirigente;

2. Presentazione e accoglienza dei docenti in ingresso, costituzione e insediamento del Collegio A.S. 2023/2024;

3. Designazione e nomina del Segretario verbalizzante del Collegio;

4. Designazione e nomina dei docenti Collaboratori del D.S. (ex art. 25, c. 5, D.lgs. 165/2001 novellato dal comma 83 art.1 L.
107/2015) e Coordinatori di plesso;

5. Individuazione conferma Presidenti e Segretari dei consigli d’interclasse e di intersezione;

6. Funzioni strumentali al PTOF a.s. 22/23 ex art.33 CCNL del 29/11/2007: identificazione aree, definizione criteri di

assegnazione; nomina commissione di valutazione dei requisiti dei docenti aspiranti all’incarico di F.S. (in caso di piu
candidature per la medesima area);
Adempimenti connessi all’avvio dell’a.s. 2023/2024 e disposizioni organizzative scuola primaria e infanzia;
Definizione calendario attivita collegiali periodo precedente I’inizio delle attivita didattiche;
Inserimento/aggiornamento dell’elenco regionale delle istituzioni scolastiche accreditate ad accogliere i tirocinanti dei
percorsi di laurea magistrale, TFA e specializzazioni sul sostegno;

10. Designazione e nomina Commissione inclusione;

11. Suddivisione A.S. in trimestre o quadrimestre ai fini della valutazione degli alunni e modalita e criteri per lo svolgimento dei
rapporti con le famiglie;

12. Promozione della lettura in classe — contributi a favore delle istituzioni scolastiche statali e paritarie erogati dalla Presidenza
del Consiglio dei Ministri , ai sensi dell’articolo 1, commi 389 e 390, deoola legge 27 dicembre 2019 , n.160 — E.F. 2023;

13. Assegnazione docenti ai plessi, alle classi, agli ambiti disciplinari e alle sezioni;
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14. Varie ed eventuali.
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3)
2023

settembre

9.00/12.00 Riunione per sezioni
parallele scuola dell'infanzia

Coordinatore: Presidente
d’intersezione

Ordine del giorno

. Lettura del regolamento
d’istituto soprattutto delle parti
innovate;

. Lettura, eventuale revisione
e approvazione del Patto
educativo di Corresponsabilita;

. Pianificazione del percorso
formativo per UdA e
progettazione(uscite,laboratori
previsti con e senza
esperto/animatore,redazione delle
rubriche corrispondenti alle singole
UDA

. Progetto accoglienza e
oragnizzazione relativa festa con
animatore;

. Programmazione acquisti
facile consumo;
. Revisione annuale del PTOF

(curricolo di Istituto, protocolli di
valutazione, progetti, iniziative...)

Il verbale, va inviato (entro due

9.00/12.00 Riunione per classi parallele scuola primaria IN PRESENZA

Coordinatore:Presidente d’interclasse

Ordine del giorno

- Reuvisione del Patto educativo di Corresponsabilita;

- Pianificazione del percorso formativo per UdA e progettazione interdisciplinare;
- prove oggettive di ingresso;

- progetto accoglienza;

- Programmazione acquisti facile consumo.

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la
pubblicazione sulla bacheca di ARGO.

Il verbale cartaceo va redatto, numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro
delle attivita di Interclasse.
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giorni) all'account
giuseppinaieva@alice.it per la
pubblicazione sulla bacheca di
ARGO.

Il verbale cartaceo va redatto,
numerato ed incollato dal
presidente di intersezione sul
registro delle attivita di
Intersezione.

6 settembre
2023

9.00/12.00 Riunione per sezioni

parallele scuola dell'infanzia

Coordinatore:Presidente

d’intersezione

Ordine del giorno

. Lettura del regolamento

d’istituto soprattutto delle parti

innovate;

. Lettura eventuale revisione

e approvazione del Patto
educativo di

Corresponsabilita;

. Pianificazione del percorso

formativo per UdA e

Progettazione (uscite,laboratori

previsti con e senza

esperto/animatore,redazione delle

Coordinatore: Presidente d’interclasse

Ordine del giorno:

. Revisione del Patto educativo di Corresponsabilita;

. Pianificazione del percorso formativo per UdA come deliberato nel collegio e progettazione
interdisciplinare;

. Prove oggettive di ingresso;

. Programmazione acquisti facile consumo.

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account giuseppinaieva@alice.it per la pubblicazione
sulla bacheca di ARGO.

Il verbale cartaceo va redatto, numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
attivita di Interclasse.
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rubriche corrispondenti alle singole
UDA;

. Progetto accoglienza e
organizzazione relativa festa con
animatore;

. Programmazione acquisti
facile consumo;
. Revisione annuale del

PTOF (curricolo di Istituto,
protocolli di valutazione, progetti,
iniziative...)

Il verbale, va inviato(entro due
giorni) all'account
giuseppinaieva@alice.it per la
pubblicazione sulla bacheca di
ARGO.

Il verbale cartaceo va redatto,
numerato ed incollato dal presidente
di intersezione sul registro delle
attivita di Intersezione.
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7  settembre
2023

08.00/12.00 Plessi di
appartenenza

Predisposizione spazi e
arredi nelle aule di
appartenenza

08.00/12.00 Plessi di appartenenza

08.00/10.00 Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare.

10.00/12.00
Predisposizione spazi e arredi nelle aule di appartenenza

3 settembre

08.00/12.00 Plessi di appartenenza

08.00/12.00 Plessi di appartenenza

2023 . . . . 08.00/10.00 Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare.
Predisposizione spazi e arredi
nelle aule di
appartenenza 10.00/23.00
Predisposizione spazi e arredi nelle aule di appartenenza
SEDE: SALA DANTE”
11 b 09.30/11.30 CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA - Ordine del giorno:
%%%%m re 1. Approvazione verbale seduta precedente;

5. Nomina GLI;

6. Designazione NIV;

dei Consigli di Classe;

2. Patto di corresponsabilita educativa; — Richiamo al Codice Disciplinare e Regolamento di Istituto;
3. PNSD: Nomina/Conferma Animatore e Team Animazione Digitale;

4. Nomina Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa;

7. Designazione docenti tutor per i docenti neo assunti;
8. Organigramma e funzionigramma d’Istituto;
9. Organigramma e funzionigramma della sicurezza A.S. 23/24

10. Piano annuale delle attivita funzionali: articolazione degli incontri di verifica/programmazione Scuola Primaria ed Infanzia e
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11. Piano annuale Formazione docenti in servizio;
12. Piano di dimensionamento regionale (eventuale parere);

13. Comunicazioni del Dirigente.

11.30/12.30
Riunione in plenaria Sala Dante
0.d.g. — Informazione sui rischi ex Art. 36 D.l.g. 81/2008

08.00/12.00 Plessi di appartenenza | 08.00/12.00 Plessi di appartenenza

oz Isposiz . _ | 08.00/10.00 Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare.
2023 Predisposizione spazi e arredi

nelle aule di
appartenenza 10.00/12.00
Predisposizione spazi e arredi nelle aule di appartenenza
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11 Settembre
2023
SCUOLA
INFANZIA

12 Settembre
2023
SCUOLA
PRIMARIA

SEDE: Don Tonino Bello
(Auditorium)
Plesso Lotti (Aule di
riferimento)
Plesso Saccotelli (Aule di
riferimento)

Coordinatore, team docenti,

funzione strumentale
infanzia

ASSEMBLEA DEI
GENITORI - ALUNNI

NUOVA ISCRIZIONE
11 SETTEMBRE 2023 Ore
16.30/18.00

Incontro con le famiglie alunni
in ingresso scuola dell’infanzia
0.d.G.:
= Presentazione del team

docenti, dell’organizzazione
scolastica, del regolamento

di Istituto e del patto di
corresponsabilita;

» Deleghe per uscita
anticipata;

« Intese Scuola-Famiglia;

» Scheda conoscitiva

ASSEMBLEA DEI GENITORI — ALUNNI CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA
12 SETTEMBRE
Ore 16.30/18.00

Ordine del giorno
» Presentazione del team docenti, dell’organizzazione scolastica e del regolamento di Istituto;
< Consegna credenziali registro elettronico;
= Deleghe per uscita anticipata;
» Classi virtuali e account istituzionali;
« Intese Scuola-Famiglia;
» Scheda conoscitiva alunno;
» Informazione Protocollo Somministrazione farmaci in orario scolastico.
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alunno;

« [Informazione Protocollo
Somministrazione
farmaci in orario
scolastico.

13 settembre
2023

Inizio attivita didattiche 2023-2024

18 settembre
2023

Sospensione delle lezioni per la festivita del Santo Patrono

20 settembre
2023

(SSOIN[\)/OCAZIONE GRUPPO DI LAVORO per I'INCLUSIONE - IN PRESENZA
ala Dante

Funzione Strumentale, e Referenti area inclusione e docenti di sostegno secondo le seguenti fasce orarie :
ore 15.30: docenti

sostegno scuola infanzia;

ore 17.00: docenti

sostegno scuola primaria; _ )
Ordine del giorno

- analisi dei bisogni formativi e definizione dei processi per I’integrazione scolastica degli alunni con Bisogni Educativi Speciali (numero
degli alunni BES, tipologia, classi coinvolte);

- analisi dei bisogni formativi e definizione dei processi per I’integrazione scolastica degli alunni con Handicap (numero degli alunni in
situazione di handicap, tipologia degli handicap, classicoinvolte);

- analisi delle risorse dell'Istituto, sia umane che materiali, e assegnazione delle ore di attivita di sostegno ai singoli alunni;

- Condivisione modello PEI;

- Esigenze/richieste strumenti specifici per particolari disabilita da richiedere al CTS;

- Programmazione acquisti sussidi/facile consumo handicap.

I lavori saranno coordinati dal dirigente scolastico.
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Stesura e consegna verbali da parte der docentl F.S. area inclusione
27settembre | Sede: Oberdan Sede: Oberdan15.00
2023
16.30/18.30 (19.00
Incontro di progettazione curricolare ed | Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare cosi articolato:
extracurricolare Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 (2 ore di Consiglio di interclasse )
Il verbale cartaceo va numerato ed Dalle ore 17.00 alle ore 19.00 (2 ore di Consiglio di Classe)
incollato dal Presidente di intersezione
sul registro delle attivita di Progettazione
Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro dei
Consigli.
OTTOBRE 2023
11 ottobre . o . . . )
2023 Infanzia: elezioni dei rappresentanti Primaria: Progettazione
. 15.00/19.00
Plesso Lotti

Sede: aule di riferimento 16.30/18.30
Coordinatore: Insegnanti di classe
Assemblea dei genitori per elezione
rappresentanti di sezione

Plesso Saccotelli

Sede: aule di riferimento 16.30/18.30
Coordinatore: Insegnanti di classe
Assemblea dei genitori per elezione
rappresentanti di sezione

Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse; 2 ore di
Consiglio di Classe).

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
attivita di Progettazione.
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Plesso Don Tonino Bello Infanzia
Sede: aule di riferimento 16.30/18.30
Coordinatore: Insegnanti di classe
Assemblea dei genitori per elezione
rappresentanti di sezione

Plesso Oberdan e Don Tonino Bello Primaria
Sede: aule di riferimento

16.00/18.00

Coordinatore: Insegnante prevalente.

Per le classi prime il docente dell’area linguistico-

12 ottobre
2023 espressiva.
Assemblea dei genitori per elezioni rappresentanti di classe
Plesso Oberdan
18 ottobre . . : . . : : . : - .
2023 Recupero di Progettazione curriculare infanzia/primaria (per i docenti che, per specifiche richieste

personali non documentate, devono recuperare ore di progettazione non svolte nell’arco dei due mesi

precedenti)

Ufficio di Presidenza — IN PRESENZA-
15.30- Incontro di Staff (Collaboratori del Ds e Funzioni Strumentali)

ggzo;tobre 16.30 - Incontro del NIV ( Collaboratori del DS, Funzioni Strumentali)
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25 ottobre | Sede: Oberdan Sede: Oberdan
2023
Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio
Incontro di progettazione curricolare ed | di Classe)
extracurricolare . . .. . R
Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita
Il verbale cartaceo va numerato ed di Progettazione.
incollato dal presidente diintersezione
sul registro delle attivita di
Progettazione.
26 ottob Ore 17,00/18.00 COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA “Sala Dante"
ottobre
2023 Ordine del giorno

1. Approvazione verbale seduta precedente;

2. Revisione annuale del Piano Triennale dell’Offerta Formativa comprensivo del RAV, Piano di Miglioramento, di tutti i
progetti e dei protocolli di valutazione;

3. Aspetti strategici PTOF 2022-2025- Integrazione A.S. 2023/2024;

4. Comunicazioni del Presidente
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NOVEMB

RE 2023

7novembre
2023

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE
Sede:Oberdan

Dalle Ore 16.30 alle 17.30 in
composizione tecnica
0O.d.g.
- Verifica periodica andamento delle
attivita educative;
- Varie ed eventuali.
Dalle ore 17.30 alle ore 18.30
I’Intersezione si allargheraalla
componente genitori eletti
rappresentanti di classe 0.d.g.:
- Insediamento dei genitori in
seno al Consiglio di
Intersezione —a.s. 2023/2024;
- Verifica periodica andamento delle
attivita educative.

Il verbale, va inviato (entro due
giorni) all'account
(giuseppinaieva@alice.it) per la
pubblicazione sulla bacheca di
ARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal segretario diintersezione
sul registro delle attivita di
Intersezione.

CONSIGLIO DI INTERCLASSE
Sede:Oberdan

Dalle 16.30 alle 17.30 in

composizione tecnica

0O.d.g.

- Verifica periodica andamento didattico-educativo;
- Varie ed eventuali.

Dalle ore 17.30 alle ore 18.30 I’Interclasse si allarghera alla componente genitori eletti
rappresentanti di classe

0.d.g.:
- Insediamento rappresentanti dei genitori in seno al Consiglio di Interclasse; a.s. 2023/2024;
- Verifica periodica andamento didattico-educativo.

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la
pubblicazione sulla bachecadi ARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal segretario di interclasse sul registro delle
attivita di Interclasse.

8 novembre
2023

Sede: Oberdan
15.00/19.00

!jr_]cé)lntro Szli progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio
i Classe

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita
di Progettazione.
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%(2)2n3ovembre Sede: nei plessi di appartenenza Sede: nei plessi di

16.30/18.30 appartenenzal5.00 /19.00

_ _ Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio
Incontro di progettazione ed di Classe).
extracurricolare

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita
Il verbale cartaceo va numerato ed di Progettazione.

incollato dal presidente diintersezione
sul registro delle attivita di Progettazione.
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27 Ore 16.00/17.00
novembre
2023 Riunione di STAFF (Collaboratori del Preside, Referenti di plesso, F.S.e Presidenti di Intersezione ed
interclasse) O.d.g.: Resoconto delle attivita
29 COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA
novembr | CONGIUNTA “Sala Dante" Ore 16.30/18.00
e2023 O.d.g: . _
1. Approvazione verbale seduta precedente;
2. Ampliamento dell’Offerta Formativa,
3. Uscite didattiche;
4. Comunicazioni del Presidente.
DICEMBRE 2023
Sede: nei plessi di appartenenza Sede: nei plessi di appartenenzal5.00
6 dicembre | 16.30/18.30
2023 _ _ _ /19.00
ér)l(ct;?ar::tlzcr)r%jclo?;cr)gettazlone curricolare ed | ncontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di
Consiglio di Classe)
Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal presidente diintersezione Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
sul registro delle attivita di attivita di Progettazione.
Progettazione.
13
dicembre
2023 Ore 15.00/17.00

Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare.
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18

dicembre
5023 COLLOQUI SCUOLA —FAMIGLIA (ore 16.00/19.00) _ o
I colloqui individuali con le famiglie si svolgeranno in presenza nei plessi di appartenenza.
GENNAIO 2024
| Sede: Oberdan Sede: Oberdan15.00 /19.00
21(?2 a1 el . . Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di
Incontro di progettazione curricolare ed Consiglio di Classe)
extracurricolare Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
attivita di Progettazione.
Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal presidente di interclasse sul
registro delle attivita di Progettazione.
Plesso Oberdan
17 gennaio | Recupero di Progettazione curriculare infanzia/primaria (per i docenti che,
2024 per specifiche richieste personali non documentate, devono recuperare ore di
progettazione non svolte nell’arco dei due mesi precedenti)
24 gennaio Sede: Oberdan
2024 15.00/19.00

Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di
Consiglio di Classe) ) ) . )
Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle

attivita di Progettazione.
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29
gennaio
2024

In modalita on-lineOre
16.00/17.00

Riunione di STAFF (Collaboratori del Preside, Referenti di plesso, F.S.e

Presidenti di Intersezione ed interclasse) O.d.g.: Resoconto delle attivita

31
gennaio
2024

Sede: Oberdan 15.00 /19.00

Consigli di classe: _
0.d.g. Scrutini 1° Quadrimestre

FEBBRAIO 2024

01
febbraio
2024

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE
Sede:Oberdan
Ore
16:30/
17:30
in composizionetecnica O.d.g.:
- Verifica periodica andamento attivita
educative;
- Varie ed eventuali.
Dalle ore 17.30/18.30 I’Intersezione Si
allarghera alla componente genitori
eletti rappresentanti di classe
0.d.g.:
- Verifica periodica andamento delle

attivita educative;

CONSIGLIO DI INTERCLASSE

Sede:Oberdan

Dalle 16.30 alle 17.30 in

composizione tecnicaO.d.g.

- Verifica periodica andamento didattico-educativo;
- Varie ed eventuali.

Dalle ore 17.30 alle ore 18.30 I’Interclasse si allarghera alla componente genitori eletti
rappresentanti di classe

0.d.g.:
- Verifica periodica andamento didattico-educativo.

- Varie ed eventuali.

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la pubblicazione
sulla bachecadi ARGO.
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- Varie ed eventuali.

Il verbale, va inviato (entro due
giorni) all'account
(giuseppinaieva@alice.it) per la
pubblicazione sulla bacheca di
ARGO.

Il verbale cartaceo va
numerato ed incollato dal
segretario diintersezione sul
registro delle attivita di
Intersezione.

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal segretario di interclasse sul registro delle attivita di
Interclasse.

07
febbraio
2024

Sede: Oberdan16.30-18.30

Incontro di progettazione curricolare ed
extracurricolare

Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal presidente di interclasse sul
registro delle attivita di Progettazione

Sede: Oberdan15.00 /19.00

@I(:ontgo di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio di
asse

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita di
Progettazione.
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19 febbraio
2024

COLLEGIO DEI DOCENTI IN
SEDUTA CONGIUNTA “Sala Dante”
Ore 16.30/18.30

0.d.G.:
1. Approvazione del verbale della seduta precedente;
2. Verifica PTOF e monitoraggio Piano di Miglioramento - annualita 2023-24

3. Comunicazioni del Presidente

21 tebbraio :

5024 Sede: Oberdan
15.00/19.00
Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio
di Classe)
Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
attivita di Progettazione.

%fobbralo Sede: Plessi appartenenza

16,30/ 18,30
Visione Documento di Valutazione in presenza

26 febbraio
2024

16.00/1
7.00
Riunione di STAFF (Collaboratori del Preside, Referenti di plesso, F.S.e

Presidenti di Intersezione ed interclasse) O.d.g.: Resoconto delle attivita

MARZO 20

24

6 marzo
2024

Sede: Oberdan

15.00/19.00

ér_lc&ntro gli progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio
i Classe

26 di 18




IT verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
attivita di Progettazione.

Plesso Oberdan

13 marzo |Recupero di Progettazione curriculare infanzia/primaria (per i docenti che, per specifiche
2024 _— . . .
richieste personali non documentate, devono recuperare ore di progettazione non svolte
nell’arco dei due mesi precedenti)
20 marzo | Sede: Oberdan Sede: Oberdan15.00
2024 16.30/18.30 119.00
Incontro di progettazione curricolare ed '
extracurricolare (Ijr_lcglmro <):ii progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio
i Classe
Il verbale cartaceo va numerato ed i . . )
incollato dal presidente di interclasse sul Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle
registro delle attivita di Progettazione. | attivita di Progettazione.
21 marzo | Sede: Oberdan Sede: Oberdan
2024 Dalle 16.30 alle 17.30 Dalle 16.30 alle 17.30
CONSIGLIO DI INTERSEZIONE in CONSIGLIO DI
composizionetecnica INTERCLASSE in composizione
0.d.g. tecnica0.d.g.:

- Verifica periodica andamento attivita
educative;
- Varie ed eventuali.

Dalle ore 17.30 alle ore 18.30
I’Intersezione si allargheraalla
componente genitori eletti rappresentanti
di classe 0.d.g.:

- Verifica periodica andamento delle

attivita educative;
- Varie ed eventuali.
Il verbale, va inviato (entro due giorni)

all'account (giuseppinaieva@alice.it)

- Verifica periodica andamento didattico-educativo;
- Varie ed eventuali

Dalle ore 17.30 alle ore 18.30 I’Interclasse si allarghera alla componente
genitori eletti rappresentanti di classe,0.d.g.:

» Verifica periodica andamento didattico-educativo;

= Comunicazioni del presidente.

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la
pubblicazione sulla bacheca diARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal segretario di interclasse sul registro delle
attivita di Interclasse.



mailto:giuseppinaieva@alice.it

per lapubblicazione sulla bacheca di
ARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal segretario diintersezione sul
registro delle attivita di Intersezione.

25 marzo

2024 Ore 16.00/17.00 Riunione di STAFF (Collaboratori del Preside, Referenti di plesso, F.S.e Presidenti di Intersezione ed interclasse) O.d.g.:

Resoconto delle attivita
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APRILE 2024

3 aprile Sede: Oberdan
2024
0 15.00/19.00
glcontgo di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio di
asse
Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita di
Progettazione.
17 aprile | Sede:Oberdan Sede: Oberdan15.00 /19.00
2024 16.30/18.30 Iéllcontgo di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio di
asse
Incontro di progettazione curricolare
ed extracurricolare Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita di
Progettazione.
Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal presidente di interclasse
sul registro delle attivita di
Progettazione.
29 aprile | Orel6.00/17.00
2024

Riunione di STAFF (Collaboratori del Preside, Referenti di plesso, F.S.e Presidenti di Intersezione ed interclasse)

O.d.g.: Resoconto delle attivita

29di18




MAGGIO 2024

02 maggio Sede: Plessi di
2024 riferimento
Ore 16.00/19.00
COLLOQUI SCUOLA -FAMIGLIA
15 maggio | Sed Sede: Oberdan15.00 /19.00
2024 e:
Oberdan16.30/18.30

Incontro di progettazione curricolare ed
extracurricolare

Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal presidente di interclasse
sul registro delle attivita di
Progettazione.

Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio di Classe)

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro delle attivita di
Progettazione.

23
maggio
2024

Sede: Oberdan
CONSIGLIO DI INTERSEZIONE
Ore 16.30/17.30

in composizione tecnica
O.d.g.

- Verifica periodica andamento
attivita educative;
- Varie ed eventuali

- ore 17.30/18.30 - Intersezione
allargato ai genitori eletti

rappresentanti di sezione
o.d.g.:

- Verifica andamento
attivita educative;
Comunicazioni del
presidente.

Sede: Oberdan
CONSIGLIO DI INTERCLASSE
Dalle 16.30 alle 17,30 in

composizione tecnica O.d.g.

- Conferme/Nuove adozioni Libri di testo per I’anno scolastico 2024/25;
- Verifica periodica andamento didattico-educativo;
- Varie ed evntuali

Dalle ore 17.30 alle ore 18.30 I’Interclasse si allarghera alla componente genitori eletti rappresentanti di
classe, in osservanza del seguenteo.d.g.:

« Adozioni Libri di testo per ’anno scolastico 2024/25;

 Verifica periodica andamento didattico-educativo;
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Il verbale, va inviato (entro due giorni)
all'account (giuseppinaieva@alice.it)
per la pubblicazione sulla bacheca di
ARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed
incollato dal segretario di intersezione
sul  registro delle attivita di
Intersezione.

« Comunicazioni del presidente.

Il verbale, va_inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la pubblicazione sulla
bacheca di ARGO.

II ¥ert?ale cartaceo va numerato ed incollato dal segretario di interclasse sul registro delle attivita di
nterclasse.
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27 maggio Orel16.00/17.00
2024 I : . : L
0 Riunione di STAFF (Collaboratori del Preside, Referenti di plesso, F.S.e
Presidenti di Intersezione ed interclasse) O.d.g.: Resoconto delle attivita
28 maggio COLLEGIO DEI DOCENTI IN
2024 SEDUTA CONGIUNTA “Sala Dante”
Ore 16.30/18.30
0O.d.g.:
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
2 Adozione del libri di testo anno scolastico 2024/25;
3. Organico di diritto scuola infanzia 2024/25;
4, Organico di diritto scuola primaria 2024/25;
5. Piano di formazione interna Ambito PUOS; ] ] o ] )
6. Criteri per la formazione delle classi di scuola primaria e sezioni infanzia anno scolastico 2024/25;
7. Criteri assegnazione dei docenti ai plessi, alle classi/sezioni e agli ambiti disciplinari;
8. Azioni di monitoraggio per Pdm;
9. Uscite didattiche;_ _ _
10.  Adempimenti di fine anno cronoprogramma,; integrazione
11. Comunicazioni del Dirigente scolastico.
29 maggio Sede:Oberdan  15.00/19.00Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare
2024 - . o
(2 ore di interclasse 2 ore di Consiglio di Classe)
Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul registro
delle attivita di Progettazione.
Dal 3al 7 Momento conclusivo di socializzazione con le famiglie per salutare i bambini che
giugno . L e : i . .
lasciano la scuola primaria (da stabilire giorni ed orari con la segreteria tramite mail).
Dal 7 al 14 Momento conclusivo di socializzazione con le
giugno famiglie per salutare i bambini che lasciano la

scuola dell’infanzia(da stabilire giorni ed orari
con la segreteria tramite mail).

32di18




5 giugno Sede: Oberdan Sede: Oberdan
2024
_ _ _ Incontro di progettazione curricolare ed extracurricolare (2 ore di interclasse 2 ore
Incontro di progettazione curricolare _ o
di Consiglio di Classe).
Il verbale cartaceo va numerato ed Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal presidente di interclasse sul
incollato dal presidente di
intersezione sul registro delle registro delle attivita di Progettazione.
attivita di Progettazione.
Plesso Oberdan
06 giugno . . . . . . . . .
2024 Recupero di Progettazione curriculare infanzia/primaria (per i docenti che, per

specifiche richieste personali non documentate, devono recuperare ore di progettazione

non svolte nell’arco dei due mesi precedenti)
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7 giugno
2024

Termine delle lezioni ore 10.30

7 giugno Sede: Oberdan14.30/18.30
2024 Scrutini
10 giugno Sede: Oberdan 09.00 —/11.00
2024 Consigli d’Interclasse in presenza con la sola componente docente, per la formalizzazione degli esiti
della valutazione finale e per la verificafinale (il verbale condiviso da tutti i docenti, deve contenere:
n° alunni iscritti e frequentanti, n° ammessi, n°non ammessi classe per classe)
con il seguente 0.d.g.:
1. lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
2. andamento complessivo dell’attivita scolastica; ) ) ) )
3. compilazione, con opportuna dicitura AMMESSO o NON AMMESSO, degli elenchi degli alunni
11 giugno Sede: Oberdan
24
20 09.00 —/11.00
Revisione
RAV;
Socializzazio
ne esiti PDM;

Rilevazioni Punti di forza e di debolezza emergenti dai grafici riassuntivi d’interclasse
riferiti alle azioni di miglioramento effettuatenell’a.s. 2023/2024;

Revisione curricolo per nuclei fondanti e interdisciplinari; UDA didattica per
competenze
Proposte progettuali a.s. 2024/2025

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la pubblicazione
sulla bacheca diARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal segretario di interclasse sul registro delle attivita di
Interclasse.




12 giugno2024 Sede: Oberdan
09.00/11.00
Revisione RAV; Socializzazione esiti PDM;

Rilevazioni Punti di forza e di debolezza emergenti dai grafici riassuntivi d’interclasse
riferiti alle azioni di miglioramento effettuatenell’a.s. 2023/2024;

Revisione curricolo per nuclei fondanti e interdisciplinari; UDA didattica per competenze
Proposte progettuali a.s. 2024/2025

Il verbale, va inviato (entro due giorni) all'account (giuseppinaieva@alice.it) per la pubblicazione
sulla bacheca diARGO.

Il verbale cartaceo va numerato ed incollato dal segretario di interclasse sul registro delle attivita di
Interclasse.

17 giugno2024 Sede: Plessi di appartenenza
COMUNICAZIONE DEGLI ESITI ALLE FAMIGLIE E CONSEGNA ATTI CLASSI QUINTE

Dal 18 al Ore 09.00/11.00
20 giugno 2024 s -
Attivita in presenza plessi di appartenenza e/o plesso centrale

24 giugno2024 | COLLEGIO DEI DOCENTI IN

SEDUTA CONGIUNTA “Sala

Dante”Ore 17.00/19.00

O.d.g.:
1. Approvazione verbale seduta precedente;

2. Autovalutazione di Istituto, attuazione Piano dell’Offerta Formativa e Piano di Miglioramento a.s. 2023-2024: verifica di

fine anno scolastico;

Relazione delle Funzioni strumentali;

Relazione dei referenti di progetto;

Piano Annuale Inclusione - a. s. 2023/24;

Calendario scolastico — tempo scuola e organizzazione scolastica —a. s. 2024/25;
7. Comunicazioni del Presidente.

o o~ w

28 giugno2024 | Termine attivita educative scuola
dell'infanzia
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L'ordine del giorno, puramente indicativo e di massima, potra essere integrato con apposita circolare interna.
Il presente piano potra subire variazioni ed adattamenti, sulla base di eventuali sopravvenute esigenze didattico-organizzative e comunque nei limiti del monte ore
deliberato dal Collegio Docenti in data 11 settembre2023.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Palma PELLEGRINI
Il documento é firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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